П О С Т А Н О В Л Е Н И Е От 04 сентября 2018 г. № 86 Об утверждении технологической схемы по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности».
 
АДМИНИСТРАЦИЯ
КРУТОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
ЩИГРОВСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ
 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
 
От 04 сентября  2018 г.     № 86
Об утверждении технологической  схемы по предоставлению  муниципальной
услуги «Предоставление в безвозмездное пользование, аренду  имущества, находящегося в муниципальной собственности».
       В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Крутовский  сельсовет» Щигровского района Курской области, а также в целях обеспечения автоматизации процесса предоставления муниципальных услуг Администрация Крутовского сельсовета Щигровского района  постановляет:
1.Утвердить технологическую  схему по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности» ( Приложение №1).
2. Постановление Администрации Крутовского сельсовета Щигровского района от 11.09.2017 г. №75 «Об утверждении технологической  схемы по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности» считать утратившим силу.
3. Обнародовать настоящее постановление (с приложением), а также разместить на официальном сайте Администрации Крутовского сельсовета Щигровского  района  Курской области в сети "Интернет".
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального обнародования.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Крутовского сельсовета
Щигровского района                                                      Н.Н.Шеховцова                 
 
 
 
Приложение 1
к постановлению Администрации
Крутовского сельсовета
Щигровского района
 
Технологическая схема
предоставления муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование, аренду  имущества, находящегося в муниципальной собственности»
 
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»
 
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация  Крутовского сельсовета Щигровского района Курской области
 

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	-

	3
	Полное наименование услуги
	«Предоставление в безвозмездное пользование, аренду  имущества, находящегося в муниципальной собственности »

	4
	Краткое наименование услуги
	 Предоставление в безвозмездное пользование, аренду  имущества, находящегося в муниципальной собственности

	5
	Административные регламент предоставления государственной услуги
	Утвержден постановлением администрации  Крутовского сельсовета Щигровского района №61от 25.07.2018 года «Об утверждении  административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности»

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	радиотелефонная связь  8(47145) 4-73-44

	
	
	терминальные устройства (нет)

	
	
	Портал государственных услуг http://www.gosuslugi.ru

	
	
	официальный сайт органа http://krutoe.rkursk.ru
 

	
	
	другие способы (нет)



 
Раздел 2. «Общие сведения об услуге»
 
	1
	Наименование услуги

	 
	«Предоставление в безвозмездное пользование, аренду  имущества, находящегося в муниципальной собственности» 

	2
	Срок предоставления в зависимости от условий

	2.1
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)

	 
	75 календарных дня 

	2.2
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)

	 
	75 календарных дня 

	3
	Основания отказа в приёме документов

	 
	-не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
- подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

	4
	Основания отказа в предоставлении услуги

	 
	В предоставлении муниципальной услуги отказывается, если:
-документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;
- не представлены документы, необходимые в соответствии с административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;
- муниципальное имущество, указанное в заявке является предметом действующего договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления;
-имущество, на которое подана заявка на аренду, безвозмездное пользование используется или будет использоваться для муниципальных нужд;
 - отсутствуют основания для предоставления муниципального имущества в аренду без торгов в соответствии с требованиями федерального закона «О защите конкуренции»;
- имущество не относится к собственности муниципального образования «Знаменский сельсовет» Щигровского района;
- несоответствия требованиям, указанным в пункте 18 Правил, являющихся Приложение 1 к Приказу ФАС России от 10.02.2010 N 67;
- невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;
- несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);
- подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";
- наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.
 

	5
	Основания приостановления предоставления услуги

	 
	Не предусмотрено

	6
	Срок приостановления предоставления услуги

	 
	нет

	7
	Плата за предоставление услуги

	7.1
	Наличие платы (государственной пошлины)

	 
	нет

	7.2
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)

	 
	-

	7.3
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ

	 
	-

	8
	Способ обращения за получением услуги

	 
	- администрация Крутовского сельсовета Щигровского района;
- филиал автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в    г. Щигры (соглашение о взаимодействии от 01.09.2015 г. №162115);
- Единый портал государственных и муниципальных услуг(www.gosuslugi.ru);

	9
	Способ получения результата услуги

	 
	- в администрации Крутовского сельсовета Щигровского района на бумажном носителе;
- в филиале автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в г. Щигры на бумажном носителе;
- заказным письмом с уведомлением о вручении через почтовую связь.


 
Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги»
 
	1
	Категории лиц, имеющих право на получение «услуги»

	 
	- заявителями  являются физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители, в том числе субъекты малого и среднего предпринимательства, обратившиеся в администрацию   с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявитель, заявители).

	2
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»

	 
	1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица);
2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя);
3) сведения о постановке заявителя на учет в налоговом органе;
4) кадастровый паспорт объекта недвижимости (в случае аренды объекта недвижимости);
5) копию технического паспорта объекта недвижимости (в случае аренды объекта недвижимости);
6) сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год (для субъектов малого и среднего предпринимательства);
7) информацию и документы в целях проверки соответствия участника конкурса или аукциона требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.
 

	3
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»

	 
	Не предусмотрено

	4
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя

	 
	да

	5
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя

	 
	нет

	6
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя

	 
	Документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления представителем заявителя

	7
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	 
	В соответствии с требованиями ГК РФ


 
Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»
 
	1
	Категория документа

	 
	1.Заявление о заключении договора аренды (безвозмездного пользования) недвижимого имущества, находящегося в собственности муниципального образования "Знаменский сельсовет" Щигровского района, являющегося нежилым помещением (зданием, сооружением).
2. Расписка в получении документов, представленных для принятия решения о предоставлении в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества.

	2
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «услуги»

	 
	1.Заявление о заключении договора аренды (безвозмездного пользования)недвижимого имущества, находящегося в собственности муниципального образования "Знаменский сельсовет" Щигровского района, являющегося нежилым помещением (зданием, сооружением).
2. Расписка в получении документов, представленных для принятия решения о предоставлении в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества.

	3
	Документ, предоставляемый по условию

	 
	нет

	4
	Установленные требования к документу

	 
	Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов возлагается на заявителя

	5
	Форма (шаблон) документа

	 
	1. Заявление о заключении договора аренды (безвозмездного пользования) недвижимого имущества, находящегося в собственности муниципального образования "Знаменский сельсовет" Щигровского района, являющегося нежилым помещением (зданием, сооружением) приложение 1 к технологической схеме).
2. Расписка в получении документов, представленных для принятия решения о предоставлении в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества (приложение 2 к технологической схеме).

	6
	Образец документа/заполнения документа

	 
	1. Заявление о заключении договора аренды (безвозмездного пользования) недвижимого имущества, находящегося в собственности муниципального образования "Знаменский сельсовет" Щигровского района, являющегося нежилым помещением (зданием, сооружением) приложение 1 к технологической схеме).
2. Расписка в получении документов, представленных для принятия решения о предоставлении в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества (приложение 2 к технологической схеме).


 
Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
 
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомствен
ный запрос
	SID
электрон
ного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон)
межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
 
 
 
 
 
 
Раздел 6. «Результат «услуги»
 
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «услуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «услуги»
	Характеристика результата (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом «услуги»
	Образец документа/
документов, являющихся результатом «услуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Постановление администрации о предоставлении в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества
	нет
	положительный
	нет
	нет
	заказным письмом с уведомлением о вручении либо по желанию заявителя могут быть выданы ему лично (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) непосредственно по месту подачи заявления.
	постоянно
	постоянно

	2
	Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	нет
	отрицательный
	нет
	нет
	заказным письмом с уведомлением о вручении либо по желанию заявителя могут быть выданы ему лично (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) непосредственно по месту подачи заявления.
	5 лет
	5 лет


 
 
 
 
 
Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «услуги»
 
	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	 

	1. 1.        Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	 

	1.1
	Личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя;
	1. К заявлению должны быть приложены копии документов указанные в п. 2 раздела 4 технологической схемы, удостоверенные в установленном законом порядке; подлинники документов не направляются.
2. Выдается расписка в получении документов по установленной форме (приложение № 2 к технологической схеме) с указанием перечня документов и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.
3. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес администрации.
	1 календарный день
	Ответственный сотрудник Уполномоченного органа
	1. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
2. Автоматизированное рабочее место.
1. Форма заявления о предоставлении в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества (Приложение 1 к технологической схеме).
2. Расписка в получении документов (Приложение 2 к технологической схеме)
	 
 
	 

	1.2
	Поступление заявления посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении;
	
	
	
	
	
	 

	1.3
	Подача заявления  с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
	1. Получение документов подтверждается путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.
2. Сообщение о получении заявления и документов направляется в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или Портале государственных и муниципальных услуг Курской области.
	
	
	
	
	 

	1.4
	 Подача заявления с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Курской области.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
	
	
	
	
	
	 

	1.5
	 Отказ в приеме документов заявителя
	1.При личном приеме разъясняется наличие препятствий к принятию документов, возвращаются документы, объясняется заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагается принять меры по их устранению.
2.В остальных случаях поступления документов готовится уведомление об отказе в принятии  документов с обоснованием причин.
3.Причины отказа в приеме документов:
- заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки.
- подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
	
	
	
	
	 

	2. Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), в рамках межведомственного взаимодействия
	 

	2.1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2
	 
	 
	
	
	
	
	 

	2.3
	 
	 
 
	
	
	
	
	 

	2.4
	 
	 
 
	
	
	
	
	 

	1. Подготовка проекта постановления администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
	 

	3.1
	Принятие решения о подготовке проекта постановления администрации о предоставлении в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества
	- подготовка проекта постановления администрации о предоставлении в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества
- направление проекта постановления для подписания уполномоченному должностному лицу (главе администрации).
	10 календарных дней
	Ответственный сотрудник Уполномоченного органа
	1. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
2. Автоматизированное рабочее место.
	нет
	 

	3.2
	В случае наличия оснований, принимается решение об отказе в предоставлении в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества
	- подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	
	
	
	
	 

	1. Направление заявителю постановления администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком либо уведомления о мотивированном отказе
	 

	4.1
	Направление заявителю  постановления администрации о прекращении предоставления в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества
	- заказным письмом с уведомлением о вручении;
- либо по желанию заявителя могут быть выданы ему лично (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) непосредственно по месту подачи заявления;
-направление в федеральные органы исполнительной власти сообщения об отказе о предоставлении в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества
	3 календарных дня
	Ответственный сотрудник Уполномоченного органа
	1. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
2. Автоматизированное рабочее место.
	нет
	 

	4.2
	Направление заявителю
уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
 
	- заказным письмом с уведомлением о вручении;
- либо по желанию заявителя могут быть выданы ему лично (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) непосредственно по месту подачи заявления.
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
Раздел 8. «Особенности предоставления «услуги» в электронной форме»
 
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на приём в орган
	Способ приёма и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «услуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «услуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «услуги»
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	 

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности
	 

	- Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
-Портал государственных и муниципальных услуг Курской области.
	нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или Портале государственных и муниципальных услуг Курской области.
	- почта;
- МФЦ;
- Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
- Портал государственных и муниципальных услуг Курской области;
-  личный прием заявителя.
	 


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 1
к технологической схеме
 
 
 
В администрацию 
ЗАЯВЛЕНИЕ
 
Прошу заключить договор аренды (безвозмездного пользования) недвижимого имущества, находящегося в собственности муниципального образования "Знаменский сельсовет» Щигровского района являющегося нежилым помещением (зданием, сооружением), расположенным по адресу: _____________________________________________________________________________                       (адрес помещения)
Техническая характеристика:
общая площадь ______________ кв. м, в том числе: этаж ______________ кв. м;
___________ (N на плане), подвал ____________ кв. м __________ (N на плане)
    Цель использования помещения: _________________________________________
___________________________________________________________________________
    Заявитель _____________________________________________________________
                       (полное наименование юридического лица,
___________________________________________________________________________
                сокращенное наименование юридического лица)
    ИНН ____________________
    Почтовый адрес юридического лица с указанием почтового индекса: _______
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    Юридический адрес юридического лица с указанием почтового индекса: ____
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    Банковские реквизиты:
    наименование банка ____________________________________________________
    БИК ___________________________________________________________________
    корр. счет ____________________________________________________________
    расчетный счет ________________________________________________________
    телефон офиса ___________________, телефон бухгалтерии ________________
    В лице ________________________________________________________________
                           (Ф.И.О. полностью, должность)
    Основание _____________________________________________________________
                         (Устав, положение, свидетельство)
 
    Заявитель _________________________________ ___________________________
                     (Ф.И.О., должность)               (подпись)
    М.П.
 
    Результат муниципальной услуги выдать следующим способом:
    ┌─┐
    │  │ посредством   личного   обращения   в   администрацию
    └─┘ ________сельского поселения ________муниципального района
    ┌─┐
    │  │ в форме электронного документа
    └─┘
    ┌─┐
    │  │ в форме документа на бумажном носителе
    └─┘
    ┌─┐
    │  │ почтовым  отправлением  на  адрес,  указанный  в  заявлении (только
    └─┘ на бумажном носителе)
    ┌─┐
    │  │ отправлением  по  электронной почте (в форме электронного документа
    └─┘ и только в случаях, прямо предусмотренных в действующих нормативных
        правовых актах)
    ┌─┐
    │  │ посредством  личного  обращения в многофункциональный центр (только
    └─┘ на бумажном носителе)
    ┌─┐
    │  │ посредством   направления   через   Единый  портал  государственных
    └─┘ и муниципальных услуг (только в форме электронного документа)
    ┌─┐
    │   │ посредством     направления     через     Портал    государственных
    └─┘ и муниципальных услуг (только в форме электронного документа)
 
___________________________________________________________________________
                       (оборотная сторона заявления)
 
Отметка о комплекте документов (проставляется в случае отсутствия одного или более документов, не находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные или муниципальные услуги, либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги):
О представлении неполного комплекта документов, требующихся для предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, так как сведения по ним отсутствуют в распоряжении органов, предоставляющих государственные или муниципальные услуги, либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, предупрежден.
 
___________________________     ___________________________________________
    (подпись заявителя)                (Ф.И.О. заявителя полностью)
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